
ユーザアカウントの管理

事例 ガイドページ 操作可能な方

１ 複数ユーザーのアカウントを一括登録
したい *1

１ ユーザーの一括登録 該当研究室の「研究室の担
当者」に紐づけられている
「支払責任者」または「事
務担当者」

２ 卒業・修了した学生・院生の複数のア
カウントを一括で停止したい *2

２ ユーザーステータスの一括
編集

同上

３ アカウントの有効期限を一括で設定し
たい

*1：一人の場合も、Excelの入力ガイドを参照しながら登録できるこの方法をお勧めします。
*2：一度登録したユーザーの削除はできません。無効化または有効期限を過去の日付にします。



１． ユーザーの一括登録 *1

ダウンロードしたテンプレートを開き、[ユーザ情報入力 解
説]シートの注意確認事項を確認の上、[ユーザー情報]シー
トに登録したいユーザーの情報を記入して保存します。*2

研究室の担当者になっている支払い責任者又は事務担当者の
方が、システムにログインし、メニューの[マスタ管理] → 
[ユーザー] →[一括登録］をクリック①します。
ユーザーの一括登録画面が表示されます。

SimpRentに戻り、再度 [マスタ管理] → [ユーザー] →[一
括登録 ①を開きます。
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選択ボタン②で記入したファイルを選択し、
アップロードボタン③をクリックします。

「ユーザー情報入⼒⽤テンプレートをダウンロード」と

いうリンクをクリック②して、一括登録Formをダウン
ロードします。

②
①

SimpRent ユーザ随時一括登録Form ver2.0 アップロード先： https://tmu.simprent.jp/top#/master/bulk_insert_users
必ず
「2.有効」
を選択し
てくださ
い

任意に設定できま
すが、メールアドレ
スの＠の前までを
推奨します。
半角英数、記号
(.-_@)が使用可
能。

指定不要。
登録後に仮パス
ワードがmailされ
ますので、ログイ
ンしてパスワード
を改めてくださ
い。
ここで指定する際
は半角英数と記
号で8文字以上

漢字でなけれ
ば、カタカナま
たはアルファ
ベット

氏名（アルファベット） 数字4桁 アカウント管理及びシステムからの
通知に使用します。
SimpRentに既に登録されている
メールアドレスは登録することはで
きません。

機器管理
者やユー
ザ間連絡
の為に必
要です。

登録は任意で
す

Menu表示を
英語とする際
には
1:English
を選択してく
ださい。
空欄の場合
は日本語に
設定されま
す。

SimpRentのマスタ
管理＞研究室 の
一覧よりID（１から
ふられている通し
番号）を確認して記
入してください。
研究室が登録され
ていない場合はユー
ザ登録はできませ
ん。

ポジションを
選んでくださ
い。
教職/研究職
技術職
院生
学生
事務

設定する役
割権限を選ん
で下さい。
2:支払責任者
3:機器管理者
4:事務担当者
5:一般

料金設定および
権限設定に使用
します。
学外を選ぶとロー
ル設定は一般に
設定されます。

学生と院生につ
いては、
YYYY/MM/DD
形式で卒業・修
了予定の日付を
入力してくださ
い。
それ以外の方は
空欄で構いませ
ん

何れかの機器の
技術サポートを行
い、そのサポート
予約を受け付け
る場合は「1:行う」
を選択してくださ
い。
通常は空欄で構
いません

必須 必須 不要 必須 必須 任意記入 必須 必須 任意記入 任意記入 必須 必須 必須 必須 必須 任意記入
ステータス ユーザーID パスワード 氏名(漢字) 氏名(アルファベット) 生年(西暦) メールアドレス 内線番号 携帯電話番号 言語 研究室ID ポジション ロール 学内／学外 有効期限 技術サポート

2:有効

アップロード時の注意
7行目から詰めて空白行無く記入し、登録しない行には何も記入しないでください。
このテキストボックス残しておいても構いません。

アップロードの手順
SimpRentログイン＞マスタ管理＞ユーザー＞一括登録

https://tmu.simprent.jp/top#/master/bulk_insert_users
「ファイルを選択」でこのファイルの場所を指定して、「アップロード」してください。

①

② ③

アップロード結果が一覧に表示されます。
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*1：SimpRentに研究室と研究室の担当者が登録されている事が前提です。
*2 :研究室IDは、[マスタ管理]→[研究室]の一覧にて、ID（１からふら

れている通し番号）を確認してください。

• 研究室に登録されているユーザーの一覧は、 [マスタ管
理]→[ユーザー]→[ユーザー]で確認できます。

• エラー発生時はマニュアルページ内にある、支払い責任者向け
マニュアルの「複数のユーザーを⼀括で登録したい」ページも

参照してください。

操作可能な方
該当研究室の「研究室の担当
者」に紐づけられている「支
払責任者」または「事務担当
者」

https://tmu.simprent.jp/top#/master/bulk_insert_users
https://tmu.simprent.jp/top#/master/bulk_insert_users
https://tmu.simprent.jp/master/bulk_insert_users/download_custom_template
https://tmu.simprent.jp/top#/master/laboratories
https://tmu.simprent.jp/top#/master/users
https://tmu-rao.jp/kiki/kiki-role/


２．ユーザーステータスの一括編集

編集したいユーザーを選択し、一括設定ボタンをクリックし
ます。 ※[cont]又は[shift]で複数選択が可能です。

研究室の担当者になっている支払い責任者又は事務担当者の
方が、システムにログインし、メニューの[マスタ管理] → 
[ユーザー] →[一括変更]をクリックします。
管理しているユーザーの一覧が表示されます。

一括変更画面の下部に、前の画面で選択したユーザーが一
覧で表示されます。
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編集したい項目を変更して、保存ボタンをクリックしま
す。 ユーザー情報が更新されます。

① アカウントを停止する場合は、申請ステータスを[却下/無
効]とします。

② 卒業/修了予定まで等の有効期限を設定する場合は、カレ
ンダーから選択するか、YYYY/MM/DD形式で記入します。

①
②

一人ずつの処理も可能です
① ユーザー一覧から一人ずつ[無効にする]
② ユーザー一覧から一人ずつ[編集]で有効期限を設定する

操作可能な方
該当研究室の「研究室の担当
者」に紐づけられている「支
払責任者」または「事務担当
者」

https://tmu.simprent.jp/top#/master/bulk_update_user_expiration_dates
https://tmu.simprent.jp/top#/master/users
https://tmu.simprent.jp/top#/master/users
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